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DOCUMENTATIE DE ACHIZITIE

PENTRU ATRIBUTREA CONTRACTULUI DE
SERVICII DE POSTA SI CURIBRAT

Modalitatea de achizitie: procedura proprie simplificata



SECTIUNEA I

FI$A DE DATE A ACHIZITIEI

1. Autoritate contractanti: DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 Bucureqti
2. AdTCSA: BD. GARII OBOR NR. 1,0, SECTOR 2, BUCURE$TI
3.Telefon: +40 (0) 21 252 .84 .09 , +40 (0) 2 I 250 .99 .97
4. Fax: : +40 (0) 21 2509997
5. Adresa/ele de internet: https:/www.impozitelocale2.ro.ro - rubrica achizilii publice
6. Obiectul contractului: Servicii de poqt[ gi curierat, in conformitate cu specifica]iile caietului de
sarcini

7. Cod CPV 64100000 -7 ,, servicii postale si de curierat,,

8. Sursa de finan(are: Achizi(ia este f,rnanlat6 din bugetul local.

9. Durata contractului de achizi(ie public: de 8 luni de la data semnarii contractului de catre
ambele parti.

l0.Mijloace de comunicare:
Orice clarificare solicitatd de operatorii economici se poate solicita numai in scris, la fax nr.
021.2509997, e-mail: achizitii.publice@impozitelocale2.ro iar rdspunsurile autorit6lii contractante
vor fi transmise prin fax la nr. indicat in solicitare. si pe site -ul insitutiei sectiunea,, achizitii publice
- servicii"
11. Modalitatea de achizi(ie: Procedura proprie simplificata

12. valoarea maximi estimatr a contractului: 1380000 Lei ( fara TvA)

13. Cerin(e obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesa(i sI oferteze:
Ofertantul va trebui sd indeplineascf, cerin[ele obligatorii solicitate la acest capitol qi s6 atageze
documentele solicitate.
13.1 Situa{ia personall a ofertantului:
a) Ofertanlii nu trebuie sd se incadreze in situaliile prevdzute la art.164 din Legea nr.9812016 privind
achizitiile publice.
Se va completa gi ataga Formularul nr. i -Secfiunea III- Formulare.
b) Ofertan(ii nu trebuie sd se incadreze in situaliile prevdzute la art.165 din Legea m.9812016 privind
achizitiile publice.
Se va completa gi ataga Formularul nr.2 Secliunea III- Formulare.
c) Ofertanlii nu trebuie sd se incadreze in situaliile prevdzute la art. 167 din Legea nr.9812016 privind
achizitiile publice.
Se va completa gi ataqa Formularul nr. 3 Secliunea III- Formulare.

In situatia in care oferta va fi declaratu admisibila iar ofertantul castigator, operatorul
economic va depune in copie sau original certiJicatul constatutor privind indeplinirea obligaliilor de
platd a impozitelor Si taxelor locale Si alte venituri ale bugetului local - formular tip emis de
organismele competente privind indeplinirea obligaliilor de ptatd eliberst pentru ultima lund
tncheiatd din punct de vedere al exerciliului economico - Jinanciar precum si certiJicatul
constatator privind indeplinirea obligaliilor de platd a impozitelor, taxelor gi a contribuliilor de
asigurdri sociule la bugetul general consolidat (Agenlia Nalionold de Administrare Fiscald -



Direclia Generald a Finanlelor Publice) - formular tip emis de organismele competente privindindeplinirea obtigatriilor de platd eliberat pentru ultiia tund tncheiatd din punct de vedere alexerciliului economico -Jinanciar, tn copie conform cu originalul,
13.2 capacitatea de exercitare a activiti{ii profesionale (inregistrare).
certificat constatator emis de oficiul Regiitrului comerfului, eli-berat cu cel mult 30 de zileinainte dedata deschiderii ofertelor, care sd ateste cd ofertantul desfEqoara activitdli similare celor care facobiectul prezentei achizilii. cat gi faptul cd nu sunt inscrise menliuni cu privire la aplicarea Legiinr'85/2006 privind procedura insolventrei, in copie conform cu originalul, valabil la data deschideriiofertei.

Prezentarea Certificatului TIP din care care sa rezulte ca operatorul economic trebuie safaca dovada faptului ci este licentiat de catre ANCOM, si presieze servicii poqtale in temeiulordonan(ei Guvernului nr. 3u2012 privind serviciile portut. aprobatr cu modificirile qicompletrrile, prin Legea nr. 642/2002 cu modificirile qi completrriie ulterioare qi prin DeciziaPregedintelui Autoritr{ii Nafionale pentru Reglementarea in comunicafii gi rehnologiaInforma{iei nr' 2858/2007 privind regimul de autlrizare generalr pentru furnizarea serviciilorpoqtale, cu modificlrile qi completlrile ulterioare
13.3. Capacitatea tehnici gi profesionall:
- Lista principalelor prestdri de servicii/lucrari similare in ultimii 3 ani:- Completare Formularul nr. 4 din Sectiunea III * Formulare - Declaralie privind lista principalelorprestdri de servicii similare in ultimii 3 ani.
- Fiqa de servicii similare - Formularul nr.4.1, pentru contracte incheiate in ultimii 3 ani.

- Se vor prezenta 1 - 2 contracte similaie.
- Se va ataqa copii ale contractelor qi a proceselor verbale de receplie finala a serviciilor sau oricedocumente care dovedesc indeplinlrea/ ftnalizarea contractului respectiv (documente
constatatoare/recomandari, din partea benefi ciarilor/clientilor).
- Inforrnalii privind personalul tehnic de specialitate:
Declaralie pe propria rdspundere care conline informalii privind persoanele responsabile direct deindeplinirea contractului gi calitatea serviciilor.
Prezentarea de catre ofertant a listei cu personalul autorizat responsabil pentru indeplinirea contractului
de servicii.
Declaratie pe proprie raspundere din parlea operatorului economic prin care acesta declard ca totpersonalul implicat in prezenta achizilie deline atestate/certificari piofesionale acreditate conformlegislaliei in vigoare.

14. Propunere tehnicl - Mod de prezentare
Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel incat sd se asigure posibilitatea verific6rii
corespondenlei, propunerii tehnice cu specificaliile prevdzute in caietul di sarcini. Ofertele care nurespectr prescripfiile caietului de sarcini vor fi descalificate. Propunerea tehnicd va fi elaborat,astfel incdt sd respecte in totalitate cerinlele din Specificatiile tehnice - Secliunea II.

15. Propunere financiarl - Mod de prezentare
Completare Formularul 8 " Formularul de ofertd " din Secliunea III - Formulare.- Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toat6valabilitate, trebuie- semnatS, pe propria rdspundere, de cdtre ofertant sau de c6tre
imputernicitd legal de cdtre acesta.

perioada de
o persoana

ofertele vor fi exprimate in lei, serviciile se achizilio neazdcu plata in lei.
- Termenul de prestare, conform cerinfelor_prezentate in speCificatiile tehnice. propunerea financiarf,va fi numerotata, gtampilat6 9i semnatd pe fiecare pagina care contrine informa(ii, gi indosariat6 separat.Propunerea financiari va fi numerotatd, gtampilati glsemnatd p. h..ur. pagin6 care conline informa[iigi indosariatd separat.



in cazul ofertelor cu preluri egale se va proceda la o noua ofertare .
NOTA:
Propunerea financiara va fi depusa la sediul Autoritatii Contractante impreuna cu Documentele de
Calificare si Propunerea tehnica si in Sistemul Electronic al Achizitiilor publice Sectiunea proceduri
de Atribuire- Cumparari Directe-Catalog de produse, sub forma de pachet care sa cuprinda valoarea
totala a serviciilor pe toata durata contractului. Oferta financiara va fi depusa in S.E.A.p. ca urmare asolicitarii transmisi de catre Autoritatea Contractanta catre ofertantul clasat pe primul loc in urma
aplicarii criteriului de atribuire ,, pretul cel mai scazut,,.

orice ofert[ cu pretul mai mare decAt valoarea estimatd la punctul 8 este considerate
inacceptabila in conformitate cu prevederile Art. 137, alin 2 litera . ii., Legea ggl21lT privind
achiziliile publice
Documentele vor fi depuse pana la data limita stabilita in prezenta fisa de date.16' Criteriu de atribuire: Contractul va fi atribuit ofertantului care a prezentat oferta cu propunerea
financiara avand,,pretul cel mai scazut" frrf, TVA, dintre toate ofertele admisibile'ladica:
acceptabile - ofertanlii indeplinesc cerinfele obligatorii de calificare, qi conforrne - in propunerea
tehnic[ si propunerea financiara se regdsesc toate elementele solicitate in documentatia de atribuire;.

17. Limba de redactare a ofertei: Rom6n6.

18. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zlle de la data limitd de depunere a ofertei.

19' Garanlia de buni execulie: cuantumul garanliei de bund execufie este de 10o/o din valoarea
contractului fbrd TVA.
- Modul de constituire a garanfie de buna execulie
- Garantia de buna executie a contractului in cuantum de 10oh din pretul contractulu i, fara TVA, se
constituie printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o
societate de asigurari
Model Formularul nr.S qi Formularul 9
- Garantia de buna executie este valabila pe toata perioada de valabili tate a contractului si se restituiein termen de maxim 14 zile de la data indeplinirii decatre contractant a obligatiilor asumate prin
contractul respecliv

20. CAI DE ATAC
Organism competent pentru caile de atac;
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
Adresa postala.: Str. Stravropoleos nr. 6 Sector 3 , Bucuresti, Localitatea : Bucuresti , codpostal 030084, Romania , Telefon :02l3l}464llfax;0213104642; e-mail; office @ cnsc.ro

21. Modul de prezentare a ofertei:
a) Adresa la care se depune oferta: Registratura Direcfiei Venituri Buget Local Sector 2 al Mun.
Bucureqti - Bd. Girii obor nr. 10, sector 2.
b) data limita pentru depunerea ofertei: .e..9!t..k1.8,, ora 15.00.
c) numdrul de exemplare: 1 ORIGINAL SI I COPIE.
d) mod de prezentare:

oferta se va depune la Registratura Direcliei Venituri Buget Local Sector 2 al Mun. Bucureqti -Bd. Gdrii obor nr. 10, sector 2, in plic sigilat qi qtampilat, pe care se va menliona:
"Oferta pentru,,Servicii de posta si de curierat ".
A nu se deschitte tnainte di data de {2,*:?AA..u&?. lf.ce
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Originalul qi copia vor fi inchise intr-un plic sigilat cu o bandd ad,ezivd,gi cu semn6tura ofertantului. pe
l6ngd acestea se va ptezenta si un plic exterior deschis, capsat de plicul care con[ine oferta, care vacontine:
- Scrisoarea de inaintare,

ofertantul are obligafia de a completa qi ataqa la coletul ce confine oferta ,,scrisoarea deinaintare" (completareformurar Fl l dincapitolui III - Formulare).
Plicul sigilat va contrine in interior 2 plicuri (1 original + I copie). Fiecare plic (original
si copie) va confine in interior cate 3 plicuri sigilale gi stampilate cu :
- plicul nr. l: documente de calificare;
- plicul nr. 2: propunere tehnicd;
- plicul nr. 3: propunere financiard.

Plicurile interioare (original si copie) trebuie sd fie marcate cu denumirea gi adresa ofertantului,pentru a permite returnarea ofertei fdrd' a fi deschis[, in cazul in care oferta respectiv6 este declarat6
intdrziatd,.

Documentele trebuie sd fie tipdrite sau scrise cu cemeald,/ toner gi vor fi numerotate, stampilatesi semnate pe fiecare pagind de reprezentantul/ reprezentanlii autorizat liutorizilisd angajeze ofertantulprin contract' in cazul-documenielor emise de institutiilorganisme oficiale abilitate in acest sensdocumentele respective trebuie sd fie semnate qi parafate conform prevederilor legale.
NU SE ACCEPTA OFERTE ALTERNATIVE.

Daca plicul exterior nu este marcat conform celor de mai
asumd nicio responsabilitate pentru ritdcirea ofertei.

sus, autoritatea contractantd nu iqi

FOARTE IMPORTANT:
in cazul in care unul sau mai multe din documentele ofertei nu sunt semnate de cdtrereprezentantul imputernicit al ofertantului menfionat in certificatul constatator emis de OficiulRegistrului Comerlului, la documentele de calificaie se va ataga, in original, imputernicirea semnat6 depersoana nominalizatd ca imputernicitd in certificatulconstatator priviid nominalizarea persoanei care

semneazd unul sau mai multe din documentele ofertei


